Guatemala 30 Diciembre del 2013

Licenciada

Rosa Maria Chan Gomez

Vice Ministra del Patrimonio Cultural y Natural
Direccion General Del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deporte

Su Despacho

Licenciada Viceministra Chan:

De la-manera mas atenta me dirijo a usted con &l proposito de presentarle mi informse
final de las actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrative por
Servicio Tecnico Profesionales Noamero 360- 2013 aprobado mediante el acuerdo
Ministerial numero 27-2013 correspondiente del 2 enera al 31 Diciembre 2013.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
Enero:
e O3al7y 10,14, 17, al 21 26 apoyando al departamento de Monumentos en el
s greade secretaria y recepcion.
e« Ingresaron 22 visitantes al centro documentacion
e Eldia 4 de Diciembre recibir 57 informas de proyecte arqueoiogicos
& 15 CD durante el mes de diciembre
Febrevo:
e Apoyando al departamento de Monumantos Prehispanicos y Coloniales area de
secretariay recepcion.
s Seatendid a 6 visitantes en el centro documentacion del Demaopre
s Sgingresaron 35 informes de proyectos argueclogicos v 15 €D en digital

s Apoyando al departamento de Monumentos Prehispanicos y Coloniales area de
secrataria y recepcion.

» Se agtendio a 14 visitantes en el centro documentacion del Demaopre

= Seingresaron 13 informes de provectoarqueologicos v 10 CD en digital

e Apoyando al departamento de Monumentios Prehispanicos v Coloniales drea de
Fecepcicn,

= Seentendic a 27 visitantes en el Centro de Documentacion del Demopre,

a  Se ingresaron 10 informes de Proyecto Arqueclogicos y 6 €D

= S8 inventariaran estanterias

= Searregle la biblicteca

® Se atendio a perscnal interno del IDAEH vy al Publico general

= Sarezlizo u registrg de informacion de documentos de consulta,

= Sg digitalize archivos de informacian

* Searchive y se celoce el nimere correlative a los decumentes de informacion



L]
lunie ;
o

S& arcnivo y se coloco numero de correlativa CD digital,

Atendio a personal Interno del IDAEHM y al plblice genearal

5e realizo un registro de informacidn de documentos arqueologicos para
cofsulta

Se digitalizo archivo de informacion,

se archivo y se coloco el numera correlativo a los documentos de informacién
Se archivaron y se le coloco el nimere de registra CO

Julio :
s Searchivado y se coloco Cd. con su correlativo.
= Se archivo y se coloco el mimero correlative a fos informes de proyectos
argueciogicos.
= Serealizo uninventario cuantos informesy Cd revistas ingresa al centro
o Docurnentacion del DEMOPRE.
= Sele atendio a los visitantes internos del IDAEH al publice,
Agosto:
e Searchive y coloco Cd. con su correlative, segin consta en |a base de datos dei
Centro Documentacion del Demaopre.
* Se archivd y colocd el nimero correlativo a los informes de provectos
arqueologicos como consta en el centro de Documentacion dal Demuopre,
* Serealizd uninventario cuantos informes y Cd revistas ingresa al centro
w  Documentacion del DEMOPRE.
* Se atendio a los visitantes internos del IDAEH v al pablico. Adjunto el cuadro de
los visitantes.
s Serealizo entrega de infarme a |as Inspectaria v a las bibliotecas
Septiembre :
= Searchivo ycolaco Cd. con su correlativo, segdn corista en la base de datos del
Centro Documentacion del Demopre,
® 5e archivo y colocd el ndmero correlativo a los informes de proyectos
arqueologicas como consta en el centro de Documentacisn del Demopre.
= Serealizd uninventarie cuantos informes y Cd revistas ingresa al centro
o Documentacion del DEMOPRE.
= Seatendio a los visitantes internos del IDAEH vy al publico. Adjunto el cuadro de
los visitantes.
Octubre |

Se restauro 50 informes que se encuentra el mal estado en &l Centro
Documentacion del Demopre.

Se archivo y se colocd el numero correlativo de los nuevos informes de
proyectos arqueoldgicos como consta en la base de datos del centro
documentacion del Demapre. '

Se archivo y se colocd el humere correlativo CD de los proyectos argueosiogicos
coma consta an la base de datos del Centro Documentacion del Demapre

Se atendid a los visitantes internos del IDAEH y al publico, adjunto el cuadro de
estadistica de visitantes.

5e esta realizando una base de datos de fos informes de los proyectos gue se
ancuentra e la base de datos.



Meviembre:

e restauro unos informes que se encuentra el mal estado en el Centra
Documentacion del Demopre.

Se archivo v se colocd el nimero correlative de los nusvos informes de
prayectos arqueoiogicos coma consta en la base de datos del  centro
documentacion del Demopre.

Se archivo y se colocd el numera eorrelativa CD de los ployectos
arquectdgicos como consta en la base de datos del Centro Documentacion
del Demapre

Seatendit a los visitantes internos del |DAEH v al pliblico, adjunto el cuadro
de estadistica de visitantes, comio consla en la base de datos del Centro
Documentacién del Demopre.

e esta realizando una base de datus de |os informes de los proyectos que
se encuentra en la base de datos

MMetembre

Vo, Bo,

Los informe de los proyectos arquesiogicos estin siendd restauradas para
que tenga una mejor presentacidn para el centro Documentacion del
Demopre y gue pueda se cansultados por los visitante

se archivaron 10 Cd en la base de datos.

Se-archivaron 8 informesa la base de datos

%e atendio a los visitantes de manera profesional para que [ener una mejor
consulta al pabliea,

La base de datds que se esta redlizando &5 para llevar una mejor consulta v
mas riapida para los visitantes

Atentamente;
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